Microsoft Teams pour I'éducation

m Microsoft

En savoir plus sur Teams

Guide de demarrage rapide

Vous débutez avec Microsoft teams pour I'éducation ? Reportez-vous a ce guide pour découvrir les concepts de base.

Naviguer dans Microsoft Teams
Utilisez ces boutons pour basculer entre le
flux d'activités, le chat, vos équipes, vos
devoirs, le calendrier et les fichiers.

Créer et organiser des équipes
Cliquez pour afficher vos équipes. Faites
glisser les vignettes d'équipes pour les
réorganiser.

Rechercher des applications
personnelles

Cliquez pour rechercher et gérer vos
applications personnelles.

Ajouter des applications

Lancez Apps pour parcourir ou Rechercher
des applications que vous pouvez ajouter a
Teams.

Entamer une nouvelle
conversation

Entamez une conversation privée en petit
groupe ou face a face.

Microsoft Teams

Equipes

Vos équipes

Science physique

Utiliser la zone de commande
Recherchez des éléments ou des personnes
spécifiques, prenez des mesures rapides et
lancez des applications.

Recherchez ou tapez une commande

i W

Recherche santé

Personnel de Pineview

Y

Gérer les parameétres de profil
Modifiez les paramétres de |'application,
modifiez votre image ou téléchargez
I'application mobile.

3] 8" Rejoindre ou créer une équipe @—F——

Enseignants de sciences @——
de Pineview

Rejoindre ou créer une équipe
Trouvez |'équipe que vous recherchez,
rejoignez-la avec un code ou créez-en une.

Gérer votre équipe
Ajoutez ou supprimez des membres, créez
un canal ou obtenez un lien vers I'équipe.

Afficher votre équipe
Cliquez pour ouvrir votre équipe de classe
ou de personnel.

Qu’'est-ce qu’une équipe ?

Vous pouvez créer ou rejoindre une
équipe pour collaborer avec un groupe de
personnes en conversant, ainsi qu'en
partageant des fichiers et des outils, le
tout au méme endroit. Il peut s'agir d'une
classe d'étudiants et d’enseignants, d'un
groupe d'enseignants et d'éducateurs
collaborant sur un sujet, voire d'un club
d'étudiants ou d'activités parascolaires.
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Equipes de classe

Les équipes de classe fournissent des fonctionnalités spéciales adaptées a I'enseignement et I'apprentissage

Chaque équipe a des canaux
Cliquez sur I'un d'eux pour afficher les
fichiers et conversations sur ce sujet, cette
unité de classe ou cette semaine du
cours. Vous pouvez méme avoir des
canaux privés pour les projets de groupe.

Chaque équipe dispose d'un canal
général. Ouvrez les parametres du canal
pour ajouter des canaux, gérer les
notifications et définir d'autres paramétres.

Mettre en forme votre message
Ajoutez un sujet, mettez en forme le texte,
convertissez le message en annonce,
publiez sur plusieurs équipes, controlez qui
peut répondre, et bien plus encore.

Ajouter des canaux et gérer votre équipe
Vous pouvez modifier les paramétres de I'équipe de
classe, ajouter des membres a celle-ci et ajouter des
canaux.

Microsoft Teams

< Toutes les équipes

Science physique

Géneéral

Equipe de projet 1
Equipe de projet 2
Sujets

Unités

Ouvrir Devoirs et Notes

Ouvrir le bloc-notes pour la classe
Le bloc-notes pour la classe est un classeur
numérique que vous pouvez utiliser dans
votre classe pour prendre des notes et
collaborer. étudiants. Les étudiants peuvent également voir leurs progres.

Recherchez qu tapez une commandg

entamer et rendre leurs devoirs sans quitter I'application. Les enseignants peuvent utiliser
I'onglet Notes pour formuler des commentaires sur les devoirs et suivre les progres des

| Afficher plus
3 réponses de vous, William et Marsha

& Répondre

- Genevidve Plante 31/1 6:01
s | Allez jouer au cerf-volant.

Consultez le nouveau devoir de labo de groupe. Travaillez dans vos équipes pour concevoir, créer et faire voler un cerf-volant !

(
Général Billets Fichiers Bloc-notes pour la classe  Devoirs MNotes Projet Océans (Word) 2 supplémentaires v 1@ Erqupe

@ Présentation des bibliotheques e @
¢ Répondre

- Geneviéve Plante  31/1 6:01
s | Pourquoi un avion vole-t-il ?

Vous disposez maintenant de tous les éléments de base. Pourquoi un avion vole-t-il 7

2 réponses de Al et Delbert @

4 réponses de vous, Terrie et William

¢ Répondre

Arden Asher 31/1 &:01
Opportunité de volontariat
La section locale de la Société des sciences recherche des étudiants bénévoles pour tout installer pour I'évér

arrnaillic lac mambrac cansir lac rafraichiccamante ot fnnt dédmantar 3 1z fin e

Démarrer une nouvelle conversation. Utiliser @ pour mentionner quelqu'un. @

QL ¢ O W B S g @ -

L'outil Devoirs permet aux enseignants de créer et distribuer des devoirs. Les étudiants peuvent

Ajouter des onglets

Explorez et épinglez des applications, des
outils, des documents et bien plus encore
pour enrichir votre classe. Nous ajoutons
constamment des onglets spécifiques pour
I'éducation. Vérifiez régulierement.

Partager des fichiers

Autorisez les membres de la classe a
consulter un fichier ou a collaborer sur
celui-ci.

Commencer une discussion avec la
classe

Tapez et mettez en forme vos messages
ou annonces ici. Ajoutez un fichier, un
emoji, une image GIF ou un autocollant
pour l'animer.

Ajouter des options de messagerie
Cliquez ici pour ajouter des fonctionnalités
de messagerie, telles que des sondages,
des compliments, etc., pour enrichir une
discussion de classe.
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Planifier une réunion avec votre equipe ou classe

Organisez des cours, des réunions de collaboration pour le personnel ou des formations via des réunions en ligne

Démarrer une réunion Ajouter une réunion Inviter des personnes a une réunion Inviter un canal a une réunion

immédiatement Planifiez une nouvelle réunion en ligne Invitez une ou plusieurs personnes a votre Invitez I'ensemble de votre classe ou groupe de travail a

Ajoutez des participants directement rassemblant jusqu’a 250 personnes, ou un réunion. Les enregistrements de la réunion et une réunion en sélectionnant un canal pour héberger la

& une réunion qui commence événement en direct diffusé vers un public les ressources partagées durant celle-ci sont réunion. Les enregistrements de la réunion et les

immédiatement. plus large. organisés au sein de I'historique de la réunion ressources partagées durant celle-ci sont organisés au
dans I'affichage de la conversation. sein du canal sélectionné.

Microsoft Teams ©“ Recherchez ou tapez une commande Microsoft Teams Recherchez ou tapez une commande _
Calendrier Ot Conférence maintenant + Nouvelle réunion (5N Nouvelle réunion  Défails  Assistant Planification Fermer
(%] Aujourd'hui < > Mars 2020 (] Semaine de travail ~ Fuseau horaire : (UTC-08:00) Pacificue (E.-U. et Canada) “~
09 10 1 12 13 Labaratoire de science phy:
Lundi Mard Mercredi Jeud Vendred;

Ajouter des participants of@batoires

+ Facultatif

1D 10 mars 2020 1600 10 mars 2020 1630~ 30m @  Tdutelajournée

) Meserépétepas -

5 [B) science physique > Général [ ]

® Ajouter un emplacement

E B 7 U S % A M bwegaphev T, = o= = 29 @ = H

Nous propesens notre laboratoire hebdomadaire sous forme virtuelle. Veuillez vous rejoindre a |'heure prévue
et venez préparé avec des questions.

Laboratoire de science physique
Genevieve Plante
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Planifier une réunion avec votre equipe ou classe

Organisez des cours, des réunions de collaboration pour le personnel ou des formations via des réunions en ligne

5 réponses de Enrico, Pradeep, Aline et Adele Microsoft Teams & Recherchez ou tapez une commande (i!
e > = .. s < Toutes les équipes Général Billets Fichiers Bloc-notes pour la classe Devoirs Notes —+ ® Equipe
o4 Réunion terminée : 19 m 29 s .
r ¥ Marsha Davenport 54 2
(_J Répondre Bonjour @Algebra, j'utilise ce site depuis pas mal de temps. Il est vraiment utile pour apprendre de nouveaux concepts.
https://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

Wolfram| Exemples Alpha : Algébre

Algébre wes Calculateurs d’algébre interactifs pour la résolution d'équations, de polynémes, de fonctions rationnelles, de
g ( O) simplifications, de vecteurs, de matrices, d'algébre linéaire, de quaternions, de groupes finis, de corps finis, de
domaine et plage.

Général www.wolframalpha.com

Démarrer une nouvelle conversation. Utiliser @ pou

A ¢ © @ B <t e

cliquez sur Conférence maintenant sous la zone de message pour
démarrer une réunion Live Meeting dans un canal. Si vous cliquez sur
Répondre en regarde d’'un message, la réunion est jointe a cette
conversation. Si vous souhaitez démarrer une réunion indépendante
non liée a un canal, suivez les instructions de la page précédente en
sélectionnant Calendrier > Nouvelle réunion.

Coin banus supplémentaire 3 réponses de vous, Rosie et Samuel

Aide aux devoirs &« Répondre
Sujets

Unites -~ | Ganaviava Planta ?1/2 21-88

Vous pouvez inviter des personnes a la réunion ou leur demander de
la rejoindre directement a partir du canal.

Cenférence maintenant

B¢ Activé / [} Planifier une réunion

Sélectionnez Conférence maintenant pour démarrer la réunion immédiatement, ou Planifier une réunion pour planifier la réunion a
I'avenir. Si vous décidez de planifier une réunion, les membres du canal voient une invitation dans leur calendrier.
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Les différents réles dans une réunion en ligne

Chaque utilisateur qui assiste a une réunion se voit attribuer un réle, en tant que présentateur ou participant. Ce role détermine ce que vous pouvez faire pendant une réunion.

Fonctionnalités Organisateur/présentateur Participant

Parler et partager des vidéos v
Participer a la discussion de la réunion v
Afficher en privé un fichier PowerPoint partagé v

par une autre personne

Partager du contenu

Désactiver le micro d'autres participants

Retirer des participants

Admettre des personnes de la salle d'attente

Changer les roles d'autres participants

N N N N N R NN

Démarrer ou arréter I'enregistrement
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Configurer les roles dans les options de la réunion

Les options de la réunion vous permettent de déterminer si les personnes qui assistent a vos réunions sont des animateurs ou des participants.

Rejoindre la réunion Microsoft Teams

Mumeéros locaux | Réinitialiser le code confidentiel | En savair plus

sur Teams | Options de réunion

Accédez a votre Calendrier et rejoignez la
réunion que vous souhaitez mettre a jour.
Cliquez ou appuyez sur Options de la
réunion pres du lien vers la réunion pour
ouvrir vos options de réunion.

@

Laboratoire de science physique

A lieu tous les LUN & 23:30

&, Cara Coleman
Options de réunion

Qui peut éviter la salle d'attente 7

Qui peut présenter ?

Tout le monde [ ]

Maoi uniquement T

Les options de réunion peuvent étre limitées par les paramétres de stratégie de votre administrateur informatique.

Décidez qui peut accéder
directement a la réunion.

Utilisez la salle d'attente virtuelle pour
faire patienter les participants avant
de les admettre dans la réunion,
plutét que de les laisser la rejoindre
immédiatement.

Décidez qui peut rejoindre la
réunion en tant qu’animateur ou en
tant que participant.

Sélectionnez Moi uniquement pour
désigner toutes les autres personnes
présentes en tant que participants. Il
s'agit de la configuration la plus sire
pour les réunions tenues dans le
cadre d'une configuration de salle de
classe.

Si vous envisagez d'utiliser plusieurs
présentateurs pour votre réunion,
sélectionnez Personnes spécifiques
puis choisissez les autres participants
a ajouter en tant que

présentateurs. Sélectionnez Tous si
vous souhaitez que tous les
participants rejoignent la réunion en
tant que présentateurs.
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Changer des réles en cours de réunion

Chaque utilisateur qui assiste a une réunion se voit attribuer un réle, en tant que présentateur ou participant. Ce réle détermine ce que vous pouvez faire pendant une réunion.

Microsoft Teams E Rechercher ou saisir une commande ﬁ\

Contacts X
Détails de la réunion ®

Laboratoire de science physique

@

Inviter quelqu'un ou composer...
23:30 - 00:00 (30 minutes)
Alieu tous les lundis  23:30

Science physique / Généralités

Actuellement dans cette réunion (2)

. Cara Coleman 0
& ¥

Organisateur

i Composer manuellement

+ 14692068510 (numéro payant)

Obtenir les numéros locaux

él B #
Lauren Kuan o ID de conférence : 307 778 222
LK ) |
Hors de votre organisation

% Entrer un numéro...

@  Copier les informations permettant...

& Epingler

Rejoignez-nous pour notre session pratique
hebdomadaire.

@ Supprimer un participant

A Définir comme participant

é- Terrie Cline
(C]

DM@ Delbert McCray

@' Al Fredrickson
@

Rejoindre la réunion Microsoft Teams

Numéros locaux | Réinitialiser le code confidentiel

| En savoir plus sur Teams | Options de réunion

Steve Johnson &

Pour modifier le role d'une personne pour la réunion, cliquez ou appuyez sur Afficher Pour accéder rapidement aux options de votre réunion et modifier les parametres de role de la réunion
les participants dans vos contréles d'appel. Cliquez avec le bouton droit sur le pour les participants actuels et les personnes qui rejoignent votre réunion ultérieurement, cliquez ou
participant dont vous voulez modifier le role. Choisissez Définir comme participant ou appuyez sur Autres actions dans vos contrdles d'appel, puis sur Afficher les détails de la réunion. Vous

Définir comme présentateur. trouverez le lien vers vos options de réunion prés du lien permettant de rejoindre la réunion.
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Rejoindre une réunion

Organisez des cours, des réunions de collaboration pour le personnel ou des formations via des réunions en ligne

. Geneviéve Plante 12:32 Laboratoire de science physu]ue Conversation Détails  Assistant Planification  Notes de réunion  Tableau blanc Fermer

o Réunion planifiée .

> Annuler une réunion Fuseau horaire : (UTC-08:00) Pacifique (E.-U. et Canada) Capture d'écran des options de réunion Suivi
m Laboratoire de science physique
Mercredi 4 mars 2020 @ 13:00 Vi Laboratoire de science physique " Geneviéve Plante
QOrganisateur
<« Répondre

e Ajouter des participants obligatoires + Facultatif
4 Mars 2020 13:00 w 4 Mars 2020 13:30 v 30m @ Toute la journée

Calendrier \fl_:ﬂ Conférence maintenant + Nouvelle réunion -

[ﬂ Aujourd'hui ¢ > Mars 2020

5] Ne se répéte pas
[E] Semaine de travail
= Q Science physique Général

Lundi Mard Mercredi Jeudi Vendred:
11 @ Ajouter un emplacement
E= B 7 U & % A A Paagmphe v I, < = = = 19 @ = e
12h
13h Laborataire de science physique
Geneviéve Plante a8

Rejoindre la réunion Microsoft Teams

14h + 1 469-297-6880 Etats-Unis, Dallas (numéro payant)

ID de conférence : 325 583 673#

1sh

Recherchez l'invitation a la réunion dans le canal de votre équipe ou dans votre calendrier Teams. Ouvrez la réunion, puis cliquez sur Rejoindre pour participer a la réunion.
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Rejoindre une réunion

Organisez des cours, des réunions de collaboration pour le personnel ou des formations via des réunions en ligne

~ | Geneviéve Plante 12:32
ﬁ Réunion planifiée :
Cho tre t vidéo pour
Réunion avec Cara Coleman

Laboratoire de science physique

Mercredi 4 mars 2020 @ 13:00

<« Répondre

Calendrier S Conférence maintenant  [ISER R BT .
[E] Semaine de travail ; '&

[E] Aujourd'hui ¢ > Mars 2020

02 03 04 05 06
Lundi Mard Mercredi Jeud Vendred

1
Rejoindre maintenant

* @) ) ® 3 Appareils

12h

Laboratoire de science physique

13h
Geneviéve Plante a8

Autres options de participation

14h

15h

Recherchez I'invitation a la réunion dans le canal de votre équipe ou dans votre calendrier Teams. Vérifiez soigneusement vos entrées audio et vidéo, puis activez la caméra et le microphone.
Cliquez pour ouvrir I'élément de réunion et sélectionnez Rejoindre. Sélectionnez Rejoindre maintenant pour participer a la réunion.


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

m Microsoft

Microsoft Teams pour |'éducation

Participer a une réunion

Partagez la vidéo, la voix ou votre écran pendant I'appel en ligne.

Microsoft Teams B  Q Recherche

Envoyer des messages de
conversation

Envoyez des messages de conversation,
partagez des liens, ajoutez un fichier, et
bien plus encore. Les ressources que vous
partagez sont disponibles apres la réunion.

Quitter la réunion
La réunion se poursuivra méme apres que
vidéo. W vous 'aurez quittée.

Activer et désactiver votre flux

Activer et désactiver votre
microphone.

Ajouter des participants a la
réunion.

Partager votre écran et votre Accéder a des controles d'appel
signal audio a partir de votre supplémentaires
ordinateur. Démarrez I'enregistrement de la réunion, modifiez les

parametres de votre appareil et bien plus encore.
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Devoirs

Créez des activités d'apprentissage pour les étudiants disposant d'applications Office intégrées.

Microsoft Teams

Devoirs

< Toutes les équipes Anglais AP Conversations  Fichiers  Bloc-notes pour la classe  Devoirs +
A venir
M Anglais avance 22/24 rendues Nouveau devoir Ignorer ] [ Enregistrer ]
Afficher les devoirs Finalisez le premier jet du plan de votre . Ajouter des ressources
i i i Anglais AP Titre
dissertation et citez 3 docu... {2 Dissertation

a venir
Affichez les devoirs rendus

Echéance le 4 octobre & 11:30 Général Ertriz Un e (obligatoie) Personnalisez le devoir avec
du contenu de OneDrive, de

Etude approfondie & Ajouter une catégorie A -
et a venir par classe, ou ) angtais ap 20/20 rendues Aide 3 la rédaction de dissertation @ R votre appareil, de liens, et
affichez-les pour toutes vos Finalisez le premier jet du plan de votre... bien plus encore.
A - ’ £ ps . Entrer des instructions
classes. La sélection d'un Echéance le 5 octobre & 15:00
. Ajouter d
devoir vous permet de le & Mo desresources @
rendre ou d'en afficher les Anglais 10 18/19 rendues Points
commentaires et les notes. Finalisez le premier jet du plan de votre Non points
@ssertation et citez 3 documents de référence (8 Ajouter une rubrique ASSlgner des devoirs a
Echéance le 7 octobre a 9:00 N
Assigrer des classes ou a des
i étudi : indivi
Arts du langage 98 20/20 rendues Anglais AP (tous les étudiants) O — dividus
Ecrivez la premiére page de votre dissertation et Vous pouvez distribuer des
Date d'échéa Heure d'échéa R 8 q
partagez-la avec un autre... D Dissertation e diecheance euredecheance devoirs a pIu5|eurs classes ou
Echéance hier & 9:30 Vendredi 19 octobre 2018 El 23:59 @ en personnaliser pour un ou
Commence sur affectation et restera ouvert pour envoi, Modifier (@) plusieurs étudiants.
iR Anglais avancé 12/24 rendues Paramétres
Anne Frank : lire les chapitres 1-2 (pages 3-53)
<D Lecture 5 PowerSchool
- X = Les notes pour ce devoir seront synchranisées Maodifier @O o
Fehéance auiourd’hui A N
n E) i} 5] Turnltin ,
13 o]
Activité Conversation Equipes Devoirs @ Le dacument rendu sera vérifié avec Turmitin @ o

En savoir plus

Ajouter une rubrique d’évaluation Modifier les dates d’échéance, la date
Utilisez I'outil Rubriques pour créer des rubriques de cl6ture et la planification a affecter
personnalisables et réutilisables que les étudiants Personnalisez toutes les dates et heures
peuvent référencer et via lesquelles vous pouvez importantes pour le devoir.

évaluer leur travail.
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Notes

Laissez des commentaires pour les étudiants, notez-les et suivez leurs progres sous I'onglet Notes.

- n Général Conversations  Fichiers Bloc-notes pour la dlasse  Devoirs  Motes
— @ WorldVoicesEsssay.docx Fermer
@l=== e Fichier Accueil Insérer Disposition References Réviser  Afficher Aide  Ouvrirdans Word ) Recherche Commentaires
Finalisez le premier jet  Rédigez la premiére Anne Frank : lire les Rechercher 5 Anne Frank : lire les Compléte Cline, Christi <,
S - ine, Christie
du plan de vot. page de votre... chapitres 10-17 références a parta... chapitres 3-9 (pages. bibliograg ) v & |lc v A Iz Q £
" alibri (corps) v 11 v i d V. ees V: v ¥
Anglais AP et || Crmeme | Do A e oot ATATB T oL = &m PV 8
Général Travail d'étudiants
Ftude approfondie * Alanis, Juan 45 18 17 ] a1 [ Rendu le 18 septembre 2018 4 21
Aide a la rédaction de dissertation ) @ WorldVoiceEssay.docx
Banis, Darius 46 13 i 73 3
@100 % de similarité Afficher le rapport
@ Buston, Aaron 40 12 £ &1 7 ‘ Chlstie Clihe
Mme Arden @ Sources.docx
2 ‘ Anglais AP "
Cline, Christie 43 19 & 50 90 L e @ 15 % de Afficher le rapport
Unité de dissertation sur les voix du monde 2
Davis, Bath 41 1 14 88 88 Rubrique
Rubrique de dissertation arg.. (R
Guibourd. Bernadette 44 ] is 7 ] Le rile du messager dans L lliade et les histoires de héros contemporaines
Commentaires
e Konecny, Jan 45 10 10 87 a7 i
Entrer un commentaire pour ce
Nous savons qu'il y a un grand nombre de héros dans le poéme épique )
'e Lando, Guy 42 15 13 90 88 : devoir (maximum 1000 caractéres)
d'Homére, L ‘lliade. Cependant, aux cdtés de guerriers hors normes comme Achille
3 estor Wike - . " o o . et Hector et leur quéte de « kleos » (mot grec désignant la gloire au combat),
des personnages comme Thetis et Cassandre ont une idée de la fagon dont les
a Neva, Cardenas 03 i5 1 80 8 événements vont se dérouler et tentent d"avertir les autres acteurs de I'histoire. Bien
que personne ne tienne compte de leurs avertissements, les deux femmes pergoiver Points
Schneider, Henry 39 13 &} 70 7% ¢ les faiblesses fatales des autres personnages et I'impact de la guerre de Troie sur 9% /100
le monde. De méme, de nombreuses bandes dessinées d’aujourd'hui recréent la
Shamas, Babek a B 18 @ Lo § dynamique de héros hors normes qui restent sourds aux conseils des messagers m
qui tentent de les avertir des conséquences de leurs décisions, En regardant ces
imon, A 4 1 1 ‘ 3 8
BT o ? ! 5 & exemples cote & cdte, le lecteur peut voir qu'un vaste éventail d'histoires de héros
d’aujourd’hui recréent les anciens schémas de narration de L Mliade d*Homeére et
ﬂ Pelletier, René 42 19 15 70 a1 ¢
des mythes connexes
[ o . " . - | Bien que le nom de Cassandre soit désormais légitimement associé 4 la prophétie,

ans la piéce

age dans 5o poéme

Homére ne mentionne pas cet aspect du persons

dEschyle Agamemnon, le lecteur apprend beaucoup sur sa personnafié et son histoire

Voir les notes de I'ensemble des devoirs et des Retourner et réviser des devoirs a I'aide de la
étudiants boucle de commentaires

Chaque équipe de classe dispose d'un onglet Notes Laissez des commentaires, apportez des modifications, notez
permettant de consulter les devoirs en un clin d'ceil, ainsi que sur la base de critéres et de normes, vérifiez les similitudes, et
de suivre les progres des étudiants. bien plus dans la vue Evaluation.
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Blocs-notes OneNote pour la classe et le personnel

Classeur numeérique a utiliser dans votre classe ou avec vos employés pour prendre des notes et collaborer

E Bloc-notes pour la classe 2 O
Fichier Accueil Insérer Dessin Afficher Aide Bloc-notes pourlaclasse  Ouvrir dans le navigateur [
v [Plv calibilignt  v[20 v B I U &Zv Av ¥ A | =y i=v = v B Stylesv [ Balises v v | O v
Equipes —1
B Bloc-notes pour la classe d'alphabétisation O .
=) Bienvenue dans le bloc-notes pour la classe
s Bienvenue Bienvenue dans e bloc..
v _Espace de collab... FAQ: Informations...

Le bloc-notes OneNote pour la classe est un bloc-notes numérique destiné a I'ensemble

Utiliser I'espace... Ll .
l ? de votre classe dans lequel les éléves peuvent stocker du texte, des images, des notes

l Project 2_Notes manuscrites, des piéces jointes, des liens, du contenu audio et vidéo, etc.
l Project 1_Notes Chaque bloc-notes OneNote pour la classe est organisé en trois parties :
a 1. Bloes-notes d'étudiant -- espace privé qui est partagé entre un enseignant et un étudiant. Les enseignants peuvent
¥ _Bibliothéque de... 2 s » . : N .
< accéder & tous les blocs-notes d'étudiants, tandis que les étudiants ne peuvent consulter que le leur.
I Utilisation de la.. 2. Bibliothéque de contenu -- espace en lecture seule dans lequel les enseignants peuvent partager des documents
avec les étudiants.
I ~ Jimmie Petty 3. Espace de collaboration -- espace dans lequel tous les étudiants de votre classe peuvent partager du contenu,

I'organiser et y collaborer.

l Questionnaires.

-

' Documents.

l Notes de cours

[ oeor
I > Jo Ochoa

I » Liszie Stokes Comment tirer le meilleur parti du bloc-notes pour la classe

+Section + Page Commencez a aiouter des ressources ou a collaborer dans votre bloc-notes pour la classe dés maintenant. Utilisez le me
»

Notes personnelles, notes de cours et collaboration
Les blocs-notes OneNote pour la classe offrent un espace de travail personnel pour chaque étudiant,

une bibliothéque de contenu pour les documents et un espace de collaboration pour les lecons et les
activités créatives.

Microsoft feams . RS _

Microsoft Teams

b _

E Bloc-notes pour le personnel 24 0 &
Fichier Accueil Insérer Dessin Afficher Aide Bloc-notes pour le personnel  Ouvrir dans le navigateur v <
D v |calibri vt v/ B I U &v Av ¥ A - | i=v i=v = B styes~ | B Balises v tev | B v
B sloc-notes pour le personnel Pineview O . L =

Groupes de retraite d'aoit
Bienvenue Réunions du personnel Jeudi 21 juin 2007 1150
~ _Espace de collabor.. | Journée portes ouvertes
l Ressources parta.. Groupes de retraite d'aodt Sujet | Groupes de retraite d'aodt
l Utilisation de l'es.. | Retraite pe sara
A Chris, Joe, Sally, Jill, Jennifer, Joe, Pauline, Joyce, Lydia
l Notes de réunion.. 10/15/19 - En service... Envoyé | Jeudi 14 juin 2020 3 09:45
Initiatives Créer une réunion...
Voici les groupes proposés pour la retraite.
I ~ _Bibliothéque de con..|  Procés verbal de cons... sara
l Utilisation de la.. Rubriques

Envoyé : jeudi 14 juin, 2020 3 9:30
l Y v T A: chris, Joe, sally,Jill,Jennifer, Joe, Pauline, Joyee, Lydia
Sujet : Procés-verbal de la réunion de planification de la retraite du 14/6/14

| Plitiques et pro.. |  Hackathon enseignem... X
Plan provisaire pour la bienvenue aux enseignants et au personnel 27 ao(it 2020
I > Leader uniquement | Formation OneNote i
2 Planifier
I » amanda Graham T £00-6:30  Hall principal A et B Café ot gateaux 7
S 8:30-845 Bienvenue, Présentations -
I » Q)G e 200-2:45 Division en petits groupes - Activté pour briser a glace - Sara
S 9:45-11:00 Principale - présentation- sr, Cooke 7
I » Mme Barden e 11:00-11:15 Principal - Réflexion slencieuse )
= 11:15-12:00 Salles d'école secondaire - discussion en petit groupe
I > Rosie Patterson Création de fonctionn. 12:00-1:00 Communs - Husky Deli-Linkda )
= 1:00-2:00 Salles artistiques - réponse créative - Mike et Tom
2:00-2:15 Pause
2 Cérémonie de mise en service
+Section +Page

Idéal pour les notes de réunion des membres du personnel, les séances de créativité et les réunions
Les blocs-notes OneNote pour le personnel offrent un espace de travail individuel pour chaque membre
du personnel ou enseignant, une bibliothéque de contenu pour les informations partagées et un espace
de collaboration pour permettre a tout le monde de collaborer sur un seul bloc-notes.
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Se connecter Démarrer une conversation

Dans Windows, cliquez sur Démarrer > Microsoft teams. Avec I'ensemble de I'équipe... Cliquez sur Teams, sélectionnez une équipe et un canal, rédigez

Sur Mac, accédez au dossier applications, puis cliquez sur Microsoft teams. Sur un votre message, puis cliquez sur Envoyer.

appareil mobile, appuyez sur I'icobne Teams, puis connectez-vous a |'aide de votre adresse
Avec une personne ou un groupe... Cliquez sur Nouvelle conversation, tapez le nom de la

e-mail scolaire et de votre mot de passe.
personne ou du groupe dans le champ a, rédigez votre message, puis cliquez sur Envoyer.

Démarrer une nouvelle conversation, utiliser @ pour mentionner un utilisateur

BY Microsoft

A ¢ © @B o

Se connecter

|E-mai|, téléphone ou Skype

Vous n'avez pas de compte 7 Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible 7
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Enrichir les billets de votre canal

Créez des annonces et billets de salle de classe. Modifiez votre billet pour attirer I'attention de vos étudiants, contréler les personnes qui répondent, et publier sur plusieurs canaux.

Modifier le type de votre message Controéler qui peut répondre Publier un billet dans un canal ou une Modifier I'importance de votre message
Sélectionnez cette option si vous voulez Autoriser tout le monde a répondre a votre équipe Marquez votre message comme important si vous
commencer une nouvelle rubrique de publication ou limiter la possibilité de Publiez votre message dans I'ensemble de vos équipes voulez attirer davantage l'attention sur le billet.
conversation ou publier une annonce. répondre aux modérateurs. et canaux. Idéal pour diffuser une annonce importante.

[ Mouvelle conversation »~  Tout le monde peut répondre (7 Publier dans plusieurs canaux m]

Mettre en forme votre texte
Modifiez la couleur, le formatetlestyledu ——® B 7 U & = A sA Paragraphe ~ I, <<= = =
texte.

nw o o® < = H O

——a@ Ajouter un sujet
Ajouter un sujet
Veillez 3 la clarté de votre nouveau billet Démarrer une nouvelle conversation. Utiliser @ pour mentionner quelgu'un.

en ajoutant un sujet.

Ajouter un sujet
Cliquez ici pour enrichir le mode de mise

en forme de votre message. P &' @ @ @ @ lfﬁ- Q [;,\ @ O = @ P B
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En savoir plus sur Teams

Passer des appels vidéo et audio

Cliquez sur Appel vidéo ou Appel audio pour appeler une personne a partir d'une
conversation. Pour composer un numéro, cliquez sur Appels sur la gauche, puis entrez un
numero de téléphone. Consultez I'historique de vos appels et votre messagerie vocale dans
la méme zone.

Répondre a une conversation

Les conversations de canal sont organisées par date, puis regroupées par thread.
Recherchez le thread auquel vous voulez répondre, puis cliquez sur Répondre.
Ajoutez vos idées, puis cliquez sur Envoyer.

@mentionner une personne

Pour attirer I'attention d'une personne, tapez @, puis son nom (ou sélectionnez-le dans
la liste qui s'affiche). Tapez @équipe pour envoyer un message a tous les membres
d'une équipe ou @canal pour notifier toutes les personnes qui ont choisi ce canal
comme favori.

Noah McCormick A g e
d Gah@horbwindtadei=com lient avait suggéré des modifications pour la p
e lancement promotionnel de juillet afin que J
Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com
!0571 Nesmf re une section sur I'achat d’'une offre ? A l'orig
Josh@northwindtraders.com | était prévu pour ao(t, mais elle a indiqué qu’

& Ajout d'un robot

@N|
b ¢ O WE & -

Ajouter un emoji, un meme ou une image GIF

Cliguez sur Autocollant sous la zone dans laquelle vous tapez votre message, puis
sélectionnez un meme ou un autocollant parmi les catégories. Des boutons permettent
également d'ajouter un Emoji ou une image GIF. Recherchez MicrosoftEDU dans la zone de
recherche GIF pour en profiter encore davantage.

| Populaires Recherche a |

BB oicevams i i wbvocpant
N Eé. 8

un ma B
9 urciaue P
B resmsaustcr S ' ¥y

o Bummer Bert RDSDA:U'.}:{ (KE; ]
o isse We

¥ Tampons enca -
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Rester informé Partager un fichier

Cliquez sur Activité sur la gauche. Le Flux affiche toutes les notifications et tous Cliquez sur Joindre sous la zone dans laquelle vous tapez les messages, sélectionnez

les événements recents dans les canaux que vous suivez. Il s'agit également de I'emplacement du fichier, puis le fichier souhaité. En fonction de I'emplacement du fichier,

I'endroit ou vous pouvez voir les notifications relatives a vos devoirs. vous disposez d'options de chargement de copie, de partage de lien ou d'autres méethodes
de partage.

Récents

Flux i

Parcourir les canaux et les équipes

@ Megan Bowen 277 tﬁ‘ OneDrive
Wous a ajouté a I'éguipe RH de Contoso

Charger a partir de mon ordinateur on, utiliser @ pour menr

éf@k©@@@

» & O

Ajouter un onglet dans un canal Utiliser des fichiers

Cliquez sur Fichiers sur la gauche pour afficher tous les fichiers partagés entre les membres de
votre equipe. Cliquez sur Fichiers en haut d'un canal pour afficher tous les fichiers partagés
dans ce canal. Cliquez sur Autres options... en regard d'un fichier pour voir ce que vous
pouvez faire. Dans un canal, vous pouvez instantanément transformer un fichier en onglet dans

Cliquez sur le signe + a proximité des onglets situés en haut du canal, cliquez sur
I'application souhaitée, puis suivez les invites. Utilisez Recherche si vous ne voyez pas
I'application souhaitée.

la partie supérieure.

Ajouter un onglet x
Intégrez vos applications et fichiers préférés dans des onglets en haut du canal  Recherche Q @ Ouviir dans Sharepoint
Autres applications — r

(5 Déplacer
Onglets pour votre équipe

B t [ Copier
r 4 m L Télécharger
s il &

il supprimer

Bibliothéque  Excel Forms OneNote PDF Planificateur  Power BI & I =h Renommer

de documents
&7 Obtenir le lien

h
E [Z Convertir en onglet
v ot Programme pilote Mark 8.pptx
Word

PowerPoint  SharePoint  Flux Site web Site wiki

@

[ ] Graphique performances Mark 8.xlsx
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Rechercher du contenu Ajouter des applications
Tapez une expression dans la zone de commande située en haut de I'application, Cliquez sur Applications sur la gauche. Ici, vous pouvez sélectionner les applications
puis appuyez sur Entrée. Sélectionnez ensuite I'onglet Messages, Contacts ou que vous voulez utiliser dans Teams, choisir les parametres appropriés et Ajouter.

Fichiers. Sélectionnez un élément ou cliquez sur Filtre pour affiner les résultats de

votre recherche.
I =
Applications

Messages Contacts  Fichiers kT4
<] Sales Results Overview.xlsx 25/2

Vente au détail / Documents partagés aot . - - .

20 Rejoindre ou créer une équipe

] Campaign Sales Data.xlsx 2501

Marque 8 Equipe de projet/Documents partagés
ol CE Annual Report.docx 13/11/18

Vente au détail / Documents partagés ,

. .

@ o Etapes suivantes avec Microsoft teams

Marque 8 Equipe de projet/Documents partagés

Obtenez des conseils sur la fagon d'enseigner et d’apprendre avec Teams. Vous pouvez
également cliquer sur I'icéne d'aide dans Teams pour accéder aux rubriques d'aide et a

Rechercher vos applications personnelles 2 formation.
Cliquez sur Autres applications ajoutées pour voir vos applications personnelles.

. o o oo Articles contenant des conseils pour I'enseignement dans Teams.
Vous pouvez les ouvrir ou les désinstaller ici. Ajoutez d'autres applications sous

Applications. Ces applications offrent une vue agrégée et globale de ce type de Cours en ligne de 1 heure dans le Centre des instructeurs Microsoft :
contenu. « Comment les enseignants utilisent Teams dans leur vie professionnelle : Transformer
e I'apprentissage avec Microsoft Teams.
ﬂ u + Enseignement dans les équipes de classe : élaboration d'un environnement
Aide OneNote  Planificateur  Shifts d'apprentissage collaboratif avec des équipes de classe.
H B Obtenir d'autres guides de démarrage rapide
Flux Qui Site wiki

Pour télécharger les guides de démarrage rapide de vos autres applications préférées,
accédez a https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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